TRƯỜNG THCS CẨM HOÀNG

PHÂN CÔNG TRỰC TẾT BÍNH THÂN - 2016
	Thứ, ngày
	Trực ngày
	
	Trực đêm
	Ghi chú

	Thứ sáu

 27 tháng chạp
	Mai Thị Tỉnh
	
	Nguyễn Thế Huyên
	

	
	Hoàng Thị Thoa
	
	
	

	Thứ bảy

28 tháng chạp
	Vũ Thị Lệ
	
	Nguyễn Văn Oánh
	

	
	Hồ Thị Xuân Hương
	
	
	

	Chủ nhật

29 tháng chạp
	Nguyễn Thị Nhạn
	
	Vũ Xuân Tuyên
	

	
	Nguyễn Thị Ngân
	
	
	

	Thứ hai

 Mồng 1 Tết Bính Thân
	Lê Huy Thuần
	
	Cao Văn Lai
	

	
	Nguyễn Văn Đông
	
	
	

	Thứ ba

 Mồng 2 Tết
	Phạm Thị Nhàn
	
	Nguyễn Mạnh Tuấn
	

	
	Nguyễn Thị Ngọc
	
	
	

	Thứ tư

Mồng 3 Tết
	Vũ Thị Thuỵ
	
	Lê Đình Trường
	

	
	Vũ Thị Huyền
	
	
	

	Thứ năm

Mồng 4 Tết
	Vũ Thị Thanh Thuý
	
	Phạm Đức Mạnh
	

	
	Phạm Thị Thanh Loan
	
	
	

	Thứ sáu

Mồng 5 Tết
	Ninh Thị Dung
	
	Lê Đình Uý
	

	
	Nguyễn Thị Hồng
	
	
	

	Thứ bảy

Mồng 6 Tết
	Nguyễn Thị Thanh Thuỳ
	
	Nguyễn Trung Hiếu
	

	
	Lê Thị Hiền
	
	
	

	Chủ nhật

Mồng 7 Tết
	Lê Thị Thấm
	
	Trần Đức Vũ
	

	
	Đào Thị Thảo
	
	
	


Cẩm Hoàng ngày 02 tháng 2 năm 2016
HIỆU TRƯỞNG

 Vũ Xuân Tuyên
TRƯỜNG THCS CẨM HOÀNG

PHÂN CÔNG CÁC LỚP LAO ĐỘNG TẾT BÍNH THÂN - 2016
	Ngày
	Buổi
	Lớp
	GV Phụ trách 
	Công việc

	Thứ sáu

 27 tháng chạp
	Sáng
	7C
	Nguyễn Thị Toàn
	Vệ sinh khuôn viên nhà trường ( từ cổng vào, sân trường, lán xe)

	Thứ bảy

28 tháng chạp
	Sáng
	7A
	Nguyễn Thị Lý
	Vệ sinh khuôn viên nhà trường ( từ cổng vào, sân trường, lán xe)

	
	Chiều
	9A
	Nguyễn Thị Ngọc
	Vệ sinh toàn bộ hành lang, cầu thang khu 2 tấng, 3 tầng, văn phòng, phòng truyền thống.

	Chủ nhật

29 tháng chạp
	Sáng
	6A
	Đào Thị Thảo
	Vệ sinh khuôn viên nhà trường ( từ cổng vào, sân trường, lán xe)

	
	Chiều
	6C
	Vũ Thị Thanh Thúy
	Vệ sinh cổng trường, sân trường, nhặt rác trong tất cả các bồn cây

	
	
	8C
	Vũ Thị Huyền
	Vệ sinh toàn bộ khu sân tập thể thao, khu phía đông, phía tây nhà 2 tầng, sau dãy nhà cấp 4

	
	
	8B
	Phạm Thị Nhàn
	Vệ sinh toàn bộ khu làm việc của GV, khu nhà tắm GV.

	Thứ hai, thứ ba, thứ tư
	
	Ông Tưởng chịu trách nhiệm vấn đề vệ sinh môi trường

	Thứ năm

Mồng 4 Tết
	Sáng
	9B
	Nguyễn Thế Huyên
	Vệ sinh cổng trường, khu sân giáp nhà 3 tầng, trục đường giữa. lán xesau khu 3 tầng

	
	
	9C
	Lê Đình Úy
	Vệ sinh khu sân giáp dãy làm việc của GV, lán xe giáp sân trường, lán xe GV

	Thứ sáu

Mồng 5 Tết
	Sáng
	7B
	Nguyễn Thị Hồng
	Vệ sinh khuôn viên nhà trường ( từ cổng vào, sân trường, lán xe)

	Thứ bảy

Mồng 6 Tết
	Sáng
	6B
	Lê Thị Hiền
	Vệ sinh khuôn viên nhà trường ( từ cổng vào, sân trường, lán xe)

	Chủ nhật

Mồng 7 Tết
	Sáng
	8A
	Nguyễn Mạnh Tuấn
	Vệ sinh khuôn viên nhà trường ( từ cổng vào, sân trường, lán xe)


Ghi chú :  

-GVCN nhắc HS lịch lao động , thời gian thực hiện và chịu trách nhiệm về chất lượng, an toàn của buổi lao động đó.
-Đồng chí Trường ( TBLĐ) thường xuyên kiểm tra đôn đốc và nhắc nhở các lớp hoàn thành công việc của mình

QUY ĐỊNH TRỰC TẾT 2016
1. Giáo viên, nhân viên, học sinh được nghỉ tết Bính Thân 2016 từ ngày 05/2 đến hết ngày 14/2 ( tức từ 27 tháng chạp đến hết ngày mồng 7 tháng giêng ).

Trong thời gian nghỉ tết, việc trực trường, vệ sinh môi trường đảm bảo 24/ 24 theo lịch xây dựng đã công khai 

2. Các ca trực phải thực hiện nghiêm túc về thời gian, có trách nhiệm tuần tra, kiểm soát, bảo vệ an toàn về tài sản, cơ sở vật chất của nhà trường- giữ gìn về trật tự và an ninh. Sau mỗi ca trực, người trực phải bàn giao tình hình ca trực của mình cùng nhật ký ghi trực cho bảo vệ và người trực ca sau.

Thời gian: Trực ngày : Từ 7h00 đến 17h00
                  Trực đêm : Từ 19h00 đến 6h00 hôm sau.

3. Nhiệm vụ:
- Hàng ngày thay nước, thắp hương trên bàn thờ Bác Hồ.

- Tiếp khách (nếu có)

- Nhận công văn, giấy tờ, thông tin của điện thoại và chuyển đến địa chỉ cần giải quyết.

- Giải quyết và xử lý các tình huống xảy ra về an ninh, trật tự, an toàn về CSVC theo khả năng và trách nhiệm của mình.

 - Có sự cố gọi điện thoại một trong các số 
 



+) Hiệu trưởng : 0168 916 4234 

+) Ban công an xã ( ông Đặng Đình Phả ) : 097 663 8804
+) Phòng GD-ĐT : 03203 786 435 hoặc 01652992933
Để báo cáo và xin ý kiến chỉ đạo, phương án giải quyết.

- Ghi chép đầy đủ vào sổ Nhật ký.

- Dọn dẹp sạch sẽ phòng trực trước khi bàn giao cho ca sau.

4. Mọi biểu hiện không thực hiện đúng quy định, gây hậu quả cá nhân các đồng chí trong ca trực hoàn toàn chịu trách nhiệm.

5. Riêng bảo vệ nhà trường ( ông Tưởng)  thực hiện nhiệm vụ theo chức năng của mình 24/24 h – phối hợp cùng giáo viên, nhân viên từng ca trực để đảm bảo an toàn về CSVC trong dịp nghỉ tết.

Trong thời gian từng ca trực ban ngày người trực và bảo vệ nhà trường ( Ô Tưởng) có thể trao đổi, bàn giao để giải quyết công việc cá nhân, gia đình (Trong thời gian nhất định trong ngày) đảm bảo ở trường luôn có người trực.

* Bảo vệ chịu trách nhiêm về công việc của mình 24/24 h.

* Chú ý: Luôn kiểm tra khóa cửa khóa phòng ca trực.

NHẬT KÍ TRỰC TẾT 
	Thứ, ngày tháng
	Diễn biến của ca trực

( CB, GV, NV viết nhật kí sau đó kí, ghi rõ họ tên )

	
	

	
	

	
	


