	UBND HUYỆN CẨM GIÀNG
TRƯỜNG THCS CẨM HOÀNG

Số:     /KH-THCSCH
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Cẩm Hoàng, ngày  25  tháng 9 năm 2017


KẾ HOẠCH TỔ CHỨC HỘI NGHỊ CÁN BỘ, CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC
NĂM HỌC 2018 - 2019

1. Thời gian, địa điểm tổ chức: 
-Thời gian : Từ 7h00 đến 11h00, ngày 02/10/2018.
- Địa điểm : Văn phòng trường THCS Cẩm Hoàng

2. Thành phần dự Hội nghị:
- Lãnh đạo, chuyên viên Phòng GD&ĐT, LĐLĐ huyện; 

- Lãnh đạo địa phương.
- BGH, CTCĐ trường TH Cẩm Hoàng;
- Cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường;
- Ban đại diện Hội cha mẹ học sinh của nhà trường;
 3. Phân công nhiệm vụ:
 3.1.Trang trí ( hoàn thành chậm nhất vào sáng thứ hai ngày 01/10/2018)
- Đ/c: Thuần phụ trách hệ thống âm thanh ( gồm 02 mic để đoàn chủ tịch và ở bục phát biểu )
- Đ/c Mạnh cắt và treo tít chữ 
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- Đ/c Trường, Úy kê  bàn ghế, bục phát biểu, .. theo chương trình Hội nghị. ( và trả về vị trí cũ sau khi tổ chức xong Hội nghị )
- Đ/c Thoa chỉ đạo HS lớp 7ª lao động  vệ sinh văn phòng.
- Đ/c Mạnh chụp ảnh.

3.2. Tổ chức ban đầu

- Đ/c Đông: Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu, giới thiệu đoàn Chủ tịch 
 ( đ/c Tuyên duyệt phần tổ chức )
3.3. Dự kiến đoàn chủ tịch: 
+) Đ/c Vũ Xuân Tuyên 
– Bí thư chi bộ - Hiệu trưởng

+) Đ/c Lê Huy Thuần
– Chủ tịch  công đoàn.
+) Đ/c Nguyễn Thị Lâm
– Viên chức tiêu biểu.

3.4. Dự kiến thư kí: ( do Đoàn chủ tịch giới thiệu )
+) Đ/c Phạm Thị Thanh Loan (ghi Nghị quyết hội nghị), 
+) Đ/c Toàn (ghi biên bản hội nghị)
3.5. Các công việc khác:

- Đánh vi tính giấy mời : đ/c Lệ
          - Gửi giấy mời (Lãnh đạo PGD, lãnh đạo địa phương, Lãnh đạo trường TH Cẩm Hoàng, Ban đại diện CMHS): Đ/c Lâm, Đ/c Thuần.
- Đón tiếp khách: BGH, BCH công đoàn.

- Đ/c Thủy chỉ đạo tổ VP chuẩn bị: Hoa trang trí, nước uống,...
          -Tiếp nước đại biểu : Đ/c Hiền, Thảo
          -Đ/c Thủy, Lệ : Đặt cơm Hội nghị ( tại nhà hàng )

3.6. Trang phục của giáo viên
                   +) Nam: Áo trắng thắt ca – vát, quần sẫm màu.

                   +) Nữ: áo dài truyền thống 
3.7. Phân công viết tham luận : Các đ/c Thúy, Hiếu, Thấm, Huyền, Thủy
3.8. Duyệt tham luận : Sáng thứ hai ( 01/10/2018) – đ/c Tuyên ( tham luận số 2;3;4), đ/c Lâm ( tham luận số 1;5)
 4. Chương trình:
	THỜI GIAN
	TRÌNH TỰ NỘI DUNG
	NGƯỜI THỰC HIỆN

	7h15- 7h30
	-Văn nghệ chào mừng Hội nghị ( 3 tiết mục)
	Đ/c Dung, Loan, Thanh và nhóm văn nghệ

	7h30- 7h40
	Ổn định tổ chức, tuyên bố lí do, giới thiệu đại biểu, giới thiệu Đoàn chủ tịch Hội nghị 
	Đ/c Đông

	7h40- 7h45
	-Thông qua nội dung chương trình Hội nghị, giới thiệu Đoàn thư ký hội nghị và giới thiệu đ/c Tuyên đọc báo cáo, phương hướng.
	Đ/c Lâm

	7h45- 8h30
	-Báo cáo kết quả thực hiện Nghị quyết Hội nghị CBCCVC của nhà trường năm học 2017 – 2018 và phương hướng nhiệm vụ, chỉ tiêu, biện pháp, thực hiện nhiệm vụ năm học 2018 – 2019
 -Bổ sung các Quy chế hoạt động của nhà trường năm học 2018 – 2019.
	Đ/c Tuyên

	
	-Đọc quyết định và trao GCN CSTĐCS ( nếu có )
	Đ/c Thuần ( LĐạo)

	8h30- 8h40
	- Báo cáo tổng hợp các kiến nghị, đề xuất của hội nghị cấp tổ; tập hợp đăng ký các danh hiệu thi đua của tập thể cá nhân từ hội nghị tổ  năm học 2018 – 2019. ( đồng thời giới thiệu đ/c Thuỵ )
	Đ/c Thuần

	8h40- 8h50
	- Báo cáo kết quả hoạt động thanh tra nhiệm kì 2016 - 2018 và phương hướng nhiệm kì 2018 – 2020.
	Đ/c Thụy

	
	Giới thiệu các ý kiến tham luận
	Đ/c Thuần

	8h50- 9h35
	Các biện pháp đẩy mạnh công tác giáo dục đạo đức học sinh.
	Đ/c Huyền

	
	Đẩy mạnh việc thực hiện Quy chế dân chủ trong nhà trường.
	Đ/c Hiếu

	
	Nâng cao nhận thức của CB, GV, NV trong công tác xây dựng cơ quan đơn vị văn hóa.
	Đ/c Thủy

	
	Các biện pháp nâng cao chất lượng đội ngũ GV.
	Đ/c Thúy

	
	Các biện pháp nâng cao chất lượng giáo dục, chất lượng HS vào lớp 10 THPT và chất lượng các cuộc thi của học sinh.
	Đ/c Thấm

	9h35- 9h45
	- Tiếp thu, giải trình các ý kiến, kiến nghị, đề xuất của cán bộ công chức, viên chức.

- Kết luận thống nhất các nội dung cần phải thực hiện trong toàn đơn vị. 
	Đ/c Tuyên

	9h45- 9h55
	Tiếp thu và giải đáp các kiến nghị của cán bộ đoàn viên thuộc phạm vi trách nhiệm của công đoàn cơ sở ( nếu có )
	Đ/c Thuần

	9h55- 10h05
	Bầu Ban thanh tra nhân dân nhiệm kì 2018-2020
	

	10h05- 10h15
	Giải lao
	

	10h15- 10h20
	Công bố kết qảu bầu cử
	

	10h20- 10h30
	- Điều hành biểu quyết các chỉ tiêu thi đua năm học 2018 – 2019.  
	Đ/c Thuần

	10h30- 10h45
	- Đại biểu cấp trên phát biểu 
	Đại biểu 

	10h45- 10h50
	- Ký cam kết thực hiện Nghị quyết Hội nghị CB,CC,VC năm học 2017 – 2018 giữa Lãnh đạo đơn vị và Chủ tịch công đoàn cơ sở.
	Đ/c Tuyên và đ/c Thuần

	10h50- 10h55
	Thư kí thông qua Nghị quyết hội nghị. 
	đ/c Loan

	10h55- 11h00
	Bế mạc
	Đ/c Tuyên

	11h00
	Giao lưu ẩm thực
	Khách mời và toàn thể CB. GV. NV


	BAN CHẤP HÀNH CÔNG ĐOÀN

CHỦ TỊCH
Lê Huy Thuần
	HIỆU TRƯỞNG

Vũ Xuân Tuyên


Nơi nhận:

- Phòng GD-ĐT (để b/c)

- UBND xã ( để báo cáo )

-HT,CTCĐ ( để thực hiện )

- Website ( thông báo )

- Lư​u VT
2

